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SERVICIOS DE FORMACION OF!MATICA ORIENTADA AL SECTOR
ASEGURADOR Y A LA PREVISION SOCIAL. ESTANDARIZACION Y
HOMOGENEIZACION DE FICHEROS Y PROCESOS.

INTRODUCCION.

Grupo de Asesores Previgalia es una sociedad
compuesta por profesionales con amplia
experiencia en el sector asegurador, de planes y
fondos de pensiones, financiero y de consultoria
de prevision y gestion.

Los accionistas de Grupo de Asesores Previgalia
son profesionales que la integran, lo que permite
mantener independencia respecto a cualquier
grupo o entidad.

AMBITO DE ACTUACION.

Grupo de Asesores Previgalia presta sus servicios
en el ambito actuarial y financiero, desarrollando
servicios para diversas entidades relacionadas
con el sector asegurador y con la prevision social.

Teniendo en cuenta la experiencia de los
profesionales de Grupo de Asesores Previgalia en
el tratamiento de bases de datos, se prestan
servicios de formacion especializada, orientados a
la adquisicion de conocimientos necesarios para
un 6ptimo tratamiento de los datos.

La adquisicion de conocimientos por parte del
personal que realiza tareas relacionadas con
valoraciones actuariales, o facilita informacion
personal para contratacion de seguros u otras
tareas relacionada con el tratamiento masivo de
datos, permitira obtener una mejora en los
procesos de tratamiento de datos, valoracion y
explotacion de resultados.

SERVICIOS DE FORMACION OFIMATICA.

Los servicios de formacion van destinados al
usuario final y se imparten utilizando
aplicaciones de Microsoft; Excel y Access.

El mayor conocimiento de estas aplicaciones
redunda en una mayor productividad, asi como en
una mayor satisfaccion de los empleados.

Teniendo en cuenta que los cursos tienen una
finalidad clara, orientada a tareas concretas
propias de la actividad de los empleados, se
desarrollan siguiendo programas de formacion
especificos. No obstante, pueden desarrollarse
programas de formacion adaptados a objetivos
tan concretos como desee el cliente.

Programa de Microsoft Excel:

e Estructuracion de datos y analisis de la
informacion: indices, orden, filtros, etc.

e Funciones: Texto, fechas, logicas, errores,
blisquedas, conversiones, matematicas, etc.

e Depuracion de datos y contrastes de la
informacion.

e Agrupacion de resultados y estadisticas.

o Utilizacion de tablas dinamicas.
e Introduccion a las macros,
depuraciones de los resultados.

o Utilizacion de graficos.
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La explicacion de ejemplos practicos de casos
proximos a la realidad potencia el conocimiento,
no solo de la propia aplicacion sino del trabajo
que se realiza y de las posibilidades de afrontarlo
(depuracion de datos, utilizacion de diferentes
posibilidades en valoraciones, explotacion de
resultados, etc.), permitiendo a los empleados
introducir sistemas de control de la informacion y
mejorar la calidad de los trabajos realizados.
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Programa de Microsoft Access:

e Introduccion a las tablas de Access.

eindices: Consultas de no coincidentes y
duplicados.

¢ Diseio y ejecucion de consultas sobre datos de
asegurados-empleados:

o Consultas de Seleccion.
o Actualizacion.

o Datos anexados.

o Referencias cruzadas.

o Utilizacion de codigo SQL.
e Caracteristicas de los Formularios.
e Informes.

¢ Presentacion de resultados: Analisis combinado
con Excel y creacion de ficheros para envio a
clientes.

¢ Importacion y exportacion en otros formatos.

La utilizacion de Microsoft Access permite
trasladar al usuario el control total de la
informacion a valorar, sin necesidad de recurrir a
personal especializado en sistemas de
informacion.

Mediante un analisis de la informacion recibida, el
usuario podra estandarizar todo el proceso de
creacion de bases de datos para la realizacion de
las valoraciones necesarias, realizando para ello
tareas como:

e Depuracion de datos recibidos.
e Correccion de incidencias detectadas.
e Actualizacion de la informacion.

e Creacion de ficheros en una estructura
adaptada a las herramientas de software
para valoracion actuarial.

e Contraste de la informacion respecto a
ficheros anteriores.

e Estandarizacion de tareas recurrentes en
cada cierre.
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CONFIGURACION DE LOS
FORMACION.

CURSOS DE

Los cursos se imparten por personal
especializado de Grupo de Asesores Previgalia.
Como grupo de alumnos recomendable para un
mejor aprovechamiento del curso  se
recomiendan grupos de entre 2 y 6 alumnos.

Consulte la posibilidad de recibir formacion a
medida, utilizando ejemplos especificos o
funcionalidad concreta de casos reales de su
entidad, con objeto de homogeneizar estructuras
de ficheros y estandarizar procesos.

Igualmente existe la posibilidad de desarrollar los
cursos en diferentes versiones de las
aplicaciones, dependiendo de las necesidades
del cliente.

Los cursos podran impartirse a domicilio, en las
oficinas del cliente, o en aulas externas
equipadas para la formacion ofimatica.



